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ВВВВОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИ СЭД СЭД СЭД СЭД DDDDOCUMENTOLOGOCUMENTOLOGOCUMENTOLOGOCUMENTOLOG ::::

� Работа с помощью вебвебвебвеб----браузерабраузерабраузерабраузера;

� Создание любых типов документов и справочников безбезбезбез
программированияпрограммированияпрограммированияпрограммирования;

� ЛюбыеЛюбыеЛюбыеЛюбые бизнесбизнесбизнесбизнес----процессыпроцессыпроцессыпроцессы (согласование, рассмотрение,
утверждение, исполнение и прочие), моделируемые в
графическом виде;графическом виде;

� Создание документов из электронной почты системы;

� Развитые возможности регистрации документов, с
использованием номенклатуры дел;

� Сканирование и прикрепление любых форматов
документов;



ВВВВОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИОЗМОЖНОСТИ СЭД СЭД СЭД СЭД DDDDOCUMENTOLOGOCUMENTOLOGOCUMENTOLOGOCUMENTOLOG ::::

� Гибкие настройки прав доступа;

� Развитые средства обеспечения безопасности при
работе в системе (поддержка ЭЦПЭЦПЭЦПЭЦП, аудит действий,
корзина, архивирование, бэкапирование и др.);

� Поддержка ролей и групп;

� Логирование событий и действий пользователя;� Логирование событий и действий пользователя;

� Полнотекстовый поиск по документам;

� Генерация отчетов;

� Модуль «Электронный архив» (опционально)(опционально)(опционально)(опционально).



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1. Меню документы содержит все доступные для просмотра журнал.
2. В стандартной версии предлагается 22 типа документов, полностью 

готовые к работе (входящие, исходящие, служебные и т.д.).



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1

2
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1. Пример документа «Поручение». Зарегистрирован за № ПР-0567
2. Все доступные действия для пользователя отображаются наверху.
3. Все возможные фильтры документов доступны слева.
4. Новый документ  создается нажатием на «+».
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ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1

2

1. Действие выполняется нажатием на кнопку.
2. При нажатии появляется окно с возможными вариантами.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1. Пример карточки регистрации входящего документа.
2. В родственных документах отображены резолюции и исполнители.

2



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1. Внизу каждого документа отображается ход работы всего документа. 
Синий кружок – этап завершен. Желтый кружок – текущее этап на 
исполнении. Серый кружок – этап еще не наступил.

2. При наведении на ход работы можно увидеть текущего исполнителя 
на данном этапе.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. Д. Д. Д. ДОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫОКУМЕНТЫ::::

1. Резолюции о согласовании, подписании и исполнении отображаются 
внизу документа. 

2. При подписании с помощью ЭЦП возможно проверка подписи.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. О. О. О. ОТЧЕТЫТЧЕТЫТЧЕТЫТЧЕТЫ::::

1. В системе имеется гибкий конструктор отчетов.  
2. Любые виды отчетов возможно настраивать и просматривать в 

режиме реального времени.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. С. С. С. СТРУКТУРАТРУКТУРАТРУКТУРАТРУКТУРА::::

1. Система имеет возможность построения древовидной структуры.
2. Для администраторов имеется возможность гибкой настройки 

структуры.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. П. П. П. ПОЧТАОЧТАОЧТАОЧТА::::

1. Главное меню системы
2. Должность и личный раздел пользователя,
3. Зона доступный действий
4. Папки почты
5. Цепочки писем. Все уведомления о назначенных заданиях или 

событиях приходят на почту.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. К. К. К. КАЛЕНДАРЬАЛЕНДАРЬАЛЕНДАРЬАЛЕНДАРЬ::::

1. Область работы. Текущий день, 3 дня, неделя.
2. Продолжительность запланированного события,
3. Подробная информация о событии или поручении.
4. Переключение между отображениями
5. Календарь на месяц, быстрый доступ.
6. Добавление нового события возможно через кнопку «+» или 

кликнув на область работы в желаемое время.



ИИИИНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙСНТЕРФЕЙС СИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫСИСТЕМЫ. А. А. А. АДМИНИСТРИРОВАНИЕДМИНИСТРИРОВАНИЕДМИНИСТРИРОВАНИЕДМИНИСТРИРОВАНИЕ::::

1. Меню администрирования системы позволяет создавать, изменять, 
настраивать любые справочники, типы документов, отчеты и многое 
другое без программированиябез программированиябез программированиябез программирования....



ККККОНТАКТЫОНТАКТЫОНТАКТЫОНТАКТЫ

010000, Республика Казахстан,010000, Республика Казахстан,010000, Республика Казахстан,010000, Республика Казахстан,
г. Астана, г. Астана, г. Астана, г. Астана, ул. Жекебатыр, 23
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г. Алматы, г. Алматы, г. Алматы, г. Алматы, ул. Розыбакиева 208, 4 
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